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	HALK SAĞLIĞI GENEL MÜDÜRLÜĞÜ ÇALIŞANI İÇİN ORYANTASYON EĞİTİM FORMU 
	Güncelleme Tarihi:

Sayfa No:1 / 1

	BİRİM/BÖLÜM
	



Personelin Adı/Soyadı:



 
Görevi/ Unvanı
:

İşe Başlama Tarihi
: 







İmzası:
	Yapılacak Eğitimler 
	Süresi
	Eğitimin
	Açıklamalar

	
	
	Tarihi
	Sorumlusu
	İmza
	

	-HSGM Genel Tanıtımının Yapılması, 
-https://hsgm.saglik.gov.tr/tr/ web sayfası üzerinden kurumsal idari yapı, teşkilat şeması mevzuat, kalite politikası ve HSGM birimleri hakkında kısaca bilgilendirilmesi 
	1 gün
	
	Daire Başkanı /Koordinatör

	
	

	-Birim bazlı Organizasyon şemasında yer alan tüm alt birimlerin genel tanıtımı, mevzuat hakkında bilgilendirme yapılması., 

-Personel tanışma toplantısının yapılması,
	
	
	
	
	

	-Çalışacağı birimin tanıtılması,
-Personelin görev tanımları hakkında bilgilendirilmesi,

-Görevi kapsamında kullanacağı
-Dosya ve ekipman hakkında bilgilendirme yapılması,
-Ortak kullanılan birim mail adresi, varsa sanal grup, ortak alan vb. tanıtımı ve dahil edilmesi,
-Ortak kullanılan cihaz ve aletlerin (Telefon, fotokopi, faks yerleri) tanıtımı
	2 gün
	
	Daire Başkanı/Koordinatör

/Birim Sorumlusu
	
	

	-HSGM TS EN ISO 9001 KYS Dokümantasyon sistemi https://kys.saglik.gov.tr/ hakkında kısaca bilgilendirmesi, ilgili prosedür ve talimatların okutulup açıklanması
	
	
	KYBS
	
	

	-DYS, ekip portal, ekip sağlık vb. kullanımı hakkında bilgilendirme
	
	
	DYS Sorumlusu
	
	


	
	


F65/HSGM/00

           







[image: image1.png]